Eltern-Schiilersprechabend
Anleitung / Vorgehensweise:

1. Loggen Sie sich gemeinsam mit Ihrem Kind anhand des WebUntis-Benutzers Ihres Kindes ein.

2. Sobald die Anmeldephase fiir Sie aktiv ist, wird nach dem Einloggen in WebUntis auf der
Startseite bzw. auf der Heute-Seite der Sprechtag angezeigt.

Heute | Stundenplan | Unterricht | Klassenbuch

21.11.2016

Letzte Anmeldung: Montag, 14.11.2016 13:04:57 {
25.11.2016

Hier kdnnen Sie sich bis 24 11.2016 23:59 zum Sprechtag anmelden

3.1 Buchen der Gesprachs-Zeitblocke

Uber den Link auf der Startseite gelangen Sie auf die eigentliche Anmeldeseite fiir den Sprechtag.

3.1.1 In der Liste ,Lehrer anzeigen“ gibt es einen Reiter ,relevante Lehrer” in dem Ihnen lhr
Kind und die regularen Lehrer inklusive Facher angezeigt werden.

Kinder

2 @ Bauer Emil

Lehrer Fidcher

e @ Asimov, (Asim) oty

® @ Andersen, Hans Christian (Ander) Wk

L 3 ] Callas, Maria (Callas) Ke, Mus

* @ Hugo, Victor (Huge) Gw, His

- @ Mobel, Alfred (Nobely Rel

* @ Rubens, Paul (Rub) His, Sportk
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3.1.2 In der Matrix-Ansicht ,Termin wahlen“ werden nun die einzelnen Gesprichstermine von

Ihnen gebucht, in dem Sie auf einen Zeitblock (eine Zelle; Uhrzeit, Lehrer/in) klicken.
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0820 Die grau markierten Zellen sind blockiert,

s d.h. diese kénnen Sie nicht anklicken und

g buchen, da die entsprechende Lehrerin bzw.

= Lel':jrer zu diesem Zeitpunkt schon gebucht
et PP ing,



3.2 Zum Schluss haben Sie eine Ubersicht zu lhren gewihlten Gesprichszeiten. Diese Termine
kénnen Sie sich auch als PDF-Format herunterladen und z.B. ausdrucken und zum Sprechtag

mitnehmen.

Termin

08:00

08:05

08:15

08:20

w

Lehrer Facher
Asimov, {Asim) His, Mat, Sportivt
Asimov, (Asim) His, Mat. Sporiv

Andersen, Hans Christian {(Ander) Wk

Andersen, Hans Christian (Ander) Wk

Schiiler Raum
Bauer Emil (1a) Wr
Bauer Emil (1a) Wr

Bauer Emil (1a) Phys

Bauer Emil (1a) Phys

Falls Sie einen von Ihnen gebuchten Gespriachstermin deaktivieren méchten, klicken Sie in der
Matrix-Ansicht ,Termin wa&hlen“ auf den entsprechenden Zeitblock, so dass dort das
Aktivierungshakchen nicht mehr erscheint.



