
Eltern‐Schülersprechabend 

Anleitung / Vorgehensweise: 

1. Loggen Sie sich gemeinsam mit Ihrem Kind anhand des WebUntis‐Benutzers Ihres Kindes ein. 
 

2. Sobald  die  Anmeldephase  für  Sie  aktiv  ist,  wird  nach  dem  Einloggen  in WebUntis  auf  der 
Startseite bzw. auf der Heute‐Seite der Sprechtag angezeigt. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1 Buchen der Gesprächs‐Zeitblöcke 

Über den Link auf der Startseite gelangen Sie auf die eigentliche Anmeldeseite für den Sprechtag.  

 
3.1.1 In der Liste „Lehrer anzeigen“ gibt es einen Reiter „relevante Lehrer“ in dem Ihnen Ihr  

Kind und die regulären Lehrer inklusive Fächer angezeigt werden.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

3.1.2 In der Matrix‐Ansicht „Termin wählen“ werden nun die einzelnen Gesprächstermine von  
Ihnen gebucht, in dem Sie auf einen Zeitblock (eine Zelle; Uhrzeit, Lehrer/in) klicken. 
 

 
 
 
 
 
 
 
Die  grau markierten  Zellen  sind  blockiert, 
d.h.  diese  können  Sie  nicht  anklicken  und 
buchen, da die entsprechende Lehrerin bzw. 
Lehrer zu diesem Zeitpunkt schon gebucht 
sind. 
 

 



 
3.2 Zum  Schluss  haben  Sie  eine Übersicht  zu  Ihren  gewählten Gesprächszeiten. Diese  Termine 

können Sie sich auch als PDF‐Format herunterladen und z.B. ausdrucken und zum Sprechtag 
mitnehmen. 

 

 

 

Falls Sie einen von Ihnen gebuchten Gesprächstermin deaktivieren möchten, klicken Sie in der 
Matrix‐Ansicht  „Termin  wählen“  auf  den  entsprechenden  Zeitblock,  so  dass  dort  das 
Aktivierungshäkchen nicht mehr erscheint. 

 

 


